
有关横向项目的温馨提示

一、技术开发、技术服务、技术咨询类项目：
项目签订：
1、100万以上项目（含100万）
  该类项目学校实行财务部门、审计部门、法律顾问和相关部门参与的联合审查制度，推荐使用电子政务系统会签的方式进行（电子政务-公共事务-合同管理）。
2、100万以下项目
  带着合同（协议）原件到科技处审签。
3、合同（协议）一般一式四份以上，科技处留存两份。
 咨询电话：63861873
项目立项登记：
1、先做经费预算，根据合同（协议）签订情况填写相应的《经费预算表》，预算表可从科技处网站下载中心或者安徽大学科技工作群群文件-横向项目常用文件夹下载。
[bookmark: _GoBack]预算表纸质原件交科技处审核备案存档（科技处签字盖章），项目负责人留存科技处签字盖章后的预算表扫描件（或拍照留存）。
  合同（协议）里已有经费预算的，无需做预算。
2、登陆科研管理信息系统→横向项目立项登记→添加理科项目，按照系统要求填写相关内容（系统里的预算表在立项时可简单填写不做预算依据）。上传留存的预算表扫描件（科技处已签字盖章的）或者合同（协议）里的经费预算页，以便财务处据此做预算管理。
立项登记提交后，通知本单位科研秘书或分管科研负责人审核，院系审核完成后，待科技处审核通过后即可认领经费。
咨询电话：63861873
经费认领：
[image: ]登陆科研管理信息系统，查询银行到账通知，点击认领，按照系统要求填写相关内容，提交科技处、财务处审核即可。
  
二、技术转让类项目：
按照《安徽大学技术类无形资产管理暂行办法》（校政〔2018〕3号）和《安徽大学鼓励科研人员创新创业促进科研成果转移转化实施办法》（校政〔2017〕10号）文件规定执行，具体流程见附件《安徽大学技术类无形资产处置工作流程》。
三、项目发票： 
1、开增值税普通发票（申请免税）
 首次开票先到科技处复印技术合同认定登记证明，然后带着合同（协议）复印件和填好的预借发票申请表及承诺函（财务处网站下载）到财务处开票； 
2、开增值税普通发票（缴纳税款）或开增值税专用发票（缴纳税款）
 直接带着合同（协议）复印件和填好的预借发票申请表及承诺函（财务处网站下载）到财务处开票。 
 3、同一合同（协议）开票发票的选择前后必须一致。
4、同一合同前期已经开过发票的，直接带着合同（协议）复印件和填好的预借发票申请表及承诺函（财务处网站下载）到财务处开票。
咨询电话：63861572（财务处）  63861873（科技处）













附件      安徽大学技术类无形资产处置工作流程
组织资产评估（如需）和商务谈判，通过协议定价、技术交易、市场挂牌或拍卖方式确定交易价格，会同完成人（团队）拟定处置和收益（股权）分配方案
完成人（团队）提交处置申请、项目调研报告、拟处置方式（转让、许可、作价投资）
校长办公会审批
科技处组织审批
完成人（团队）所在单位初审
资产经营公司组织审批
学校政务系统和相关网站公示处置信息不少于15日，若公示期出现异议，提请复议或复审

科技处根据审批后的处置方案和技术需求签订合同并办理处置事宜

国有资产与实验室管理处归档处置材料，财务处处理相关账目

资产经营公司
科学技术处
转让或许可方式

作价投资方式

科技工作例会审批
处置价格10万元（含）以下
处置价格10万元—50万元（含）
处置价格50万元以上
校长办公会审议后报党委常委会审批
经国资委会议审议后报校长办公会审批
处置价格50万元（含）以下
处置价格50万元以上
经国资委会议和校长办公会审议后报党委常委会审批
资产经营公司根据处置方案和技术需求签订合同并办理处置事宜

80%以上奖励比例
80%以上奖励比例
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